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ASSOCIACAO ESFERA SOLIDARIA, IPSS

Regulamento Interno

Atividades de Animacdo e Apoio a Familia
AAAF Pré-escolar
e
Componente de Apoio a Familia

CAF 1° Ciclo

ATL “Arco-iris”



O presente regulamento tem como objectivo estabelecer as normas e procedimentos de
funcionamento do ATL Arco-iris, em funcionamento nas escolas de 1° ciclo e jardim de

infancia do Agrupamento D. Maria Il no Cacém.

Artigo 1°

Objetivos

Inspira-nos promover actividades socio culturais, educativas e ludicas, tendo em atencao as
caracteristicas das criancas que frequentam o nosso ATL, num ambiente de alegria e
entusiasmo.

Queremos um espaco e um tempo com actividades que valorizam a autonomia e
personalidade de cada individuo, incentivando a capacidade de relacionamento com o outro,
com o grupo e com o meio envolvente.

Neste sentido pretende-se manter uma relacdo proxima com a familia, a escola e a
comunidade em geral, numa perspetiva de parceria, tendo sempre presente o superior

interesse das criancas.

Artigo 2°

Funcionamento

1. Deve existir um nimero minimo de 15 criancas inscritas;

2. Podem organizar-se salas de grupos mistos (pré-escolar e 1.° ciclo), cada grupo com um
maximo de 25 criancas;

3. Em caso de suspensao da frequéncia, por motivo justificado e por determinado
periodo, a familia é obrigada a informar a Camara Municipal de Sintra até ao ultimo dia
util do més anterior ao periodo pretendido, sendo cobrado 30%, no caso de pré-escolar
da comparticipacao familiar, no caso de 1° ciclo da mensalidade;

4. Por motivos de seguranca e organizacao, os pais deverao comunicar ao ATL qualquer

nao-comparéncia da crianca.
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4.1. As criancas que faltarem mais do que 3 dias seguidos por motivo de doenca
deverao apresentar atestado médico;

4.2. Em situacoes de auséncia por motivo de doenca, o ATL devera ser informado do
caracter da doenca, a fim de tomar eventuais medidas preventivas. Se a doenca
for infecto-contagiosa, com febres superiores a 39° ou diarreias e vomitos,
devera interromper a frequéncia do ATL ;

4.3. Caso a crianca necessite tomar medicamentos no ATL, estes deverao indicar o
nome da crianca, com as horas a que devem ser tomados, doses prescritas e
copia da receita médica. Caso nao exista receita médica, deverdao os pais
fornecer um documento, assumindo a responsabilidade.

Nota: Os medicamentos nunca devem ser transportados pelas criancas.

O ATL esta aberto todo o ano, excetuando: feriados nacionais, 3® feira de carnaval, nos

dias 24 e 31 de dezembro, entre 15 e 31 do més de Agosto, outros dias,

excecionalmente, mediante aviso prévio;

5.1. O funcionamento do ATL na 1.2 quinzena de Agosto estara dependente de um
numero minimo de 15 alunos;

Em relacao a AAAF Pré-escolar o horario devera ser mantido durante todo o ano letivo.

Apenas em casos excecionais, e mediante autorizacao da Camara Municipal de Sintra,

requerida pelo encarregado de educacao, € que sera possivel alguma alteracao.

Qualquer mudanca socioecondémica, na caso da AAAF Pré-escolar, devera ser

comunicada pelo Encarregado de Educacao a Camara Municipal de Sintra.

As criancas deverao trazer o seu proprio lanche, o qual sera servido em horario

estipulado;

Na ficha de inscricao ficara indicado o nome da(s) pessoa(s) autorizada(s) a qual a

crianca podera ser entregue a saida do ATL. Exclusivamente a esta(s) podera ser

entregue a crianca. Em caso de alteracao, os funcionarios responsaveis terao de ser
previamente avisados, de contrario nao sera autorizada a saida das criancas.

O ATL nao se responsabiliza pelo desaparecimento ou deterioracao de objectos que as

criancas tenham em seu poder durante a frequéncia do ATL;

.As eventuais reclamacodes ou sugestdes quanto ao funcionamento do ATL ou quanto aos

actos praticados pelo pessoal técnico e auxiliar deverao ser apresentadas directamente
a Direccao da ESOL, que resolvera os casos que se enquadrarem no ambito das suas

competéncias.
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Artigo 3°

Horario

O horario sera a partir das 7h30 até ao inicio das atividades escolares ou atividades de
enriquecimento curricular, no periodo da manha, e a partir da saida das atividades
escolares até as 19h30, no periodo da tarde (salvaguardando o fato de os alunos nao
poderem exceder as 12h de permanéncia no equipamento escolar - o0s casos
excecionais carecem de autorizacao da Camara Municipal de Sintra).

A permanéncia da crianca para além das 19:30 implica o pagamento de 5 euros por
cada 30 minutos.

Artigo 4°

Condicbes de admissao

Ser aluno a frequentar o Agrupamento de escolas D. Maria Il;

Formalizar o processo de inscricao através do preenchimento da respetiva ficha de
inscricao e entrega de fotocopia do Cartao de Cidadao ou Bilhete de Identidade e
Cartao de Utente do Sistema Nacional de Saude;

No caso de haver mensalidades em atraso do ano letivo anterior, ndao podera ser

renovada a inscricao do aluno no novo ano letivo;

A admissao de criancas sera efetuada de acordo com os seguintes critérios, organizados

por ordem decrescente de prioridade:

a) Criancas matriculadas no estabelecimento de ensino onde decorre a AAAF e a CAF;
b) Criancas em situacao de risco;

c) Criancas com irmaos a frequentar o mesmo estabelecimento;

d) Criancas cujos progenitores trabalham;
)

e) N.° de ordem na lista de pré-inscricoes;

5. A pré-inscricao para o ano letivo seguinte realizar-se-a em data a anunciar.



6. A admissao de criancas portadoras de deficiéncia ficara sujeita a uma avaliacao, caso a
caso, pela direcao da Esfera Solidaria/ Direcao Executiva do Agrupamento, em articulacao

com a Divisao de Educacao da CM de Sintra;

Artigo 5°

Inscricao

1. AAAF Pré-escolar:
1.1. Proceder a candidatura na sede do Agrupamento de escolas;
1.2. Entregar copia do destacavel na sede da Associacao;
1.3. Preencher a ficha de inscricao cedida pela Associacao;
1.4. Entregar copia do cartao do cidadao.
2. CAF 1° Ciclo:
2.1. Preencher ficha de inscricao cedida pela Associacao;

2.2. Entregar copia do cartao do cidadao;

3. Arenovacao da inscricao (alunos que ja frequentam o ATL), realizar-se-a em data a
anunciar sendo necessario o preenchimento de impresso proprio e o respectivo
pagamento de uma tarifa de renovacao de inscricao, com o valor de 40€.

4. A pré-inscricao para o ano lectivo seguinte (candidatos a frequentar o ATL), realizar-
se-a em data a anunciar.

5. O valor da inscricao em vigor é de 59,40¢€.

6. Depois de pago o valor de inscricao e seguro nao se podera proceder a reembolso,
excetuando casos de transferéncias feitas pelo Agrupamento, de alunos para outros

estabelecimentos de ensino.
Artigo 6°

Mensalidades para AAAF - Pré escolar

1. A mensalidade da AAAF é comparticipada pela Camara Municipal de Sintra de acordo

com o rendimento per capita de cada familia.



. De acordo com o escalao de posicionamento de cada agregado familiar, havera reducao

da comparticipacao nas seguintes situacoes:

2.1. Reducao de 15% em prolongamentos de horario de 2 a 4 horas diarias;

2.2. Reducao de 50% em prolongamentos de horario até as 2 horas diarias;

2.3. Reducao de 10% no caso de familias com mais de uma crianca a frequentar
simultaneamente o prolongamento em Jardim de Infancia da rede publica.

. As criancas cujas familias sejam beneficiarias do Rendimento Social de Insercao - RSI

sao isentas de pagamento.

. As familias que optem por nao apresentar a declaracao de IRS ficam automaticamente

posicionadas no escalao maximo.

. A cobranca das mensalidades sera efetuada de acordo com os escaloes definidos pela

CM de Sintra.

Artigo 7°
Mensalidades para a CAF - 1° Ciclo

. A CAF no 1° ciclo prevé diferentes valores de mensalidade, de acordo com o tempo de
permanéncia das criancas.

. Para uma frequéncia diaria inferior a 2 horas (inclusive), é cobrada uma mensalidade
correspondente a 50% da mensalidade fixa.

. Para uma frequéncia diaria de 2 a 4 horas (inclusive), é cobrada uma mensalidade
correspondente a 85% da mensalidade fixa.

. Para uma frequéncia diaria superior a 4 horas é cobrada uma mensalidade fixa com o
valor 99,00€.

Artigo 8°

Pagamentos

. Os pagamentos deverao ser efetuados, preferencialmente, através de transferéncia
bancaria (NIB 0007 0000 0011 4405 1962 3 - Novo Banco ou 0036 0458 9910 6002 2721 9
- Montepio) ou Multibanco.

. Caso haja necessidade de assegurar a frequéncia no ATL durante as interrupcoes letivas

do natal, carnaval e pascoa é aplicado o valor maximo para cada ano, havendo a



possibilidade de pagamento faseado distribuido pelas mensalidades (setembro a
junho);

2.1 Na pausa letiva de verao (entre 15 de julho e 31 de agosto relativamente a AAAF - Pré
escolar, e entre 1 de julho e 31 de agosto relativamente a CAF - 1° ciclo) é aplicado o
valor maximo para cada ano, acrescido de 30%, havendo a possibilidade de pagamento
faseado distribuido pelas mensalidades (setembro a junho);

2.2 No inicio de cada ano letivo as familias deverdao comunicar por escrito, a Esfera
Solidaria, quais os dias/ periodos de interrupcao pretendidos;

3. 0 pagamento da mensalidade devera ser efetuado até ao dia 8 do més em questao.

4. A falta de pagamento até ao dia 8 implicara uma multa de valor acrescido em 10% (se
regularizado até dia 20) e de 20 % (se regularizado entre dia 20 e o final do més); se a
situacao nao for regularizada até ao final do més com devida justificacao e acordo
extraordinario de pagamento, a entidade gestora reserva-se o direito de suspender a
participacao do aluno nos servicos de ATL.

5. Em caso de incumprimentos, os Encarregados de Educacao serao avisados por carta
registada, sendo dado um prazo maximo de 20 dias para regularizacao de pagamento.

6. O Seguro Individual é obrigatério, pago no momento da formalizacao da inscricao, com

validade anual.

Artigo 9°

Direitos e Deveres

1. Da ESOL relativamente ao ATL
1.1. Respeitar os alunos, Pais/Encarregados de Educacao e colaboradores do ATL;
1.2. Cumprir e fazer cumprir as normas constantes neste regulamento;
1.3. Estabelecer contactos e parcerias com a escola e outras instituicoes visando
um melhor funcionamento do ATL;
1.4. Providenciar no sentido de se realizarem substituicoes de pessoal, sempre que

se preveja a falta ocasional ou temporaria de um monitor;

2. Dos alunos
¢ O aluno tem direito a:
2.1. Participar em todas as actividades escolares;

2.2.Ter actividades correctamente dirigidas e monitores assiduos e pontuais;



2.3. Ser tratado com delicadeza e respeito pelos monitores, colegas e pessoal
auxiliar;

2.4. Utilizar todos os espacos do ATL;

2.5. Ser ajudado nas tarefas em que tenha dificuldade;

2.6. Ser prontamente socorrido em caso de acidente ou indisposicao fisica;

2.7. Recorrer ao monitor sempre que necessite de um conselheiro e/ou amigo.

¢ O aluno deve:
2.8. Respeitar todos os elementos do ATL;
2.9. Ser assiduo e pontual;
2.10. Contribuir, através de uma participacao responsavel, para o bom
desenvolvimento das actividades em que participa;
2.11. Manter a higiene em todo o espaco utilizado pelo ATL;
2.12. As saidas para visitas de estudo ou outras so serdao permitidas mediante

autorizacao por escrito dos Pais/Encarregados de Educacao.

3. Dos Pais e Encarregados de Educacao;

¢ Os Pais/Encarregados de Educacao tém direito a:
3.1.Estabelecer contactos regulares com os monitores;

3.2.Tomar conhecimento do Plano de Actividades e do Regulamento Interno;

e Os Pais/Encarregados de Educacao devem:

3.3 .Respeitar todos os elementos da comunidade ATL;

3.4. Proceder a matricula das criancas assim como ao pagamento das mensalidades e
quotas nos prazos regulamentados;

3.5. Ajudar os seus educandos a desenvolver habitos de trabalho e atitudes de entre
ajuda;

3.6. Responder as solicitacdes que o ATL lhe fizer;

3.7. Assinar e devolver todas as comunicacoes/autorizacoes que lhe forem dirigidas;

3.8. Participar activamente nas actividades que lhe forem propostas; 11.3.9.Informar
com antecedéncia as faltas previsiveis dos seus educandos;

3.9. Responsabilizar-se pelos danos causados pelo seu educando assumindo os encargos

que dai resultarem;



3.10. Dar conhecimento ao Monitor responsavel sempre que efectuarem a recolha da

crianca.

Artigo 10°

Disposi¢cdes Finais

1. O presente Regulamento sera objeto de alteracées sempre que normas legais o exijam ou
outras orientacoes das entidades envolvidas o justifiquem;
2. O presente Regulamento foi aprovado pela Direcao Executiva do Agrupamento de Escolas

D. Maria Il e pela Divisao de Educacao da Camara Municipal de Sintra.

Artigo 11°

Casos Omissos

A tudo o que nao estiver previsto no presente Regulamento, aplica-se o Regulamento
Municipal do Programa “A Descoberta dos Tempos-Livres” e demais disposicoes legais
aplicaveis, sendo a Divisao de Educacao da Camara Municipal de Sintra a entidade

competente para esclarecimento de quaisquer dividas sobre este regulamento.

Contatos

Associacao Esfera Solidaria, IPSS
Email: olga.sousa@esferasolidaria.pt
Telemovel: 926 073 242

Telefone: 219 185 022



Declaracao

Eu,
Encarregado de Educacao do(a) aluno(a) ,
a frequentar o (a) (Estabelecimento de

Ensino) declaro que li e aceitei as condicoes estabelecidas no Regulamento Interno da
Associacao Esfera Solidaria.
Recebi o Regulamento no formato:

Versao impressa

Versao digital por correio eletrénico

Observacoes:

de de

Assinatura:

Nota: Depois de preenchida, entregar a declaracao acima na secretaria/na coordenacao da Associacao Esfera

Solidaria.
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